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PENGGUNA ANGGARAN (PA) KEMENTERIAN/LEMBAGA
Pengguna Anggaran Kementerian/Lembaga pada aplikasi SiRUP mempunyai wewenang sebagai
berikut:
a. Konsolidasi Paket Lintas Satuan Kerja
b. Mengumumkan Konsolidasi Paket Lintas Satuan Kerja

c. Cetak Paket RUP

1. Memulai Aplikasi

Pengguna Anggaran (PA) mendapatkan kode akses (User ID dan Password) untuk masuk ke
Aplikasi SiIRUP setelah dibuatkan akun oleh Admin PPE. Pengguna Anggaran dapat mengakses aplikasi
SiRUP dengan membuka URL https://sirup.lkpp.go.id/ kemudian Klik tombol “Masuk” yang ada di

ujung kanan atas.

M Rekap Cari Paket Unduh Berita 82019 & Masuk I

A  Semuajenis Pengadaan | A = SemuaMetode | Q | Cari

Tnfo lebih len hp, Langkah-langkah

1 ]
o
Sehu* ungan dengan pemberlakuan Perpres 16
Tahun <018 tentang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah, dimana penyusunan Perencanaan
Pengadaan dilakukan oleh PPK, maka pada Sistem
"(.[pmui Rencana Umum Pengadaan (SiRUP) saat
i juga menyesuaikan dengan adanya tambahan

Ngguna yattu user PPK,
nana user PPK dibuat oleh admin agency LPSE

mendapatkan akun PPK:

1. Admin Agency LPSE membuat akun P K

(jika belum ada)

2. PPK Login melalui aplikasi SPSE (e-
kemudian klik menu “aplikasi eproc
dan melengkapi isian formulir data PPK

3. KPA melakukan verifikasi akun PPK di S

4. PPK kembali Login melalui aplikasi SP

(e-Tendering)

silakan klik link berikut

alui aplikasi SPSE (e-tendering), Silahkan

Gambar 1. Halaman Website SiRUP


https://sirup.lkpp.go.id/
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Kemudian masukkan “Username” dan “Kata Sandi” lalu klik “Submit”.

1. Input Username
dan Kata Sandi

Username

Kata Sandi

@
Tampilkan Sandi

M Hups e snd

Gambar 2. Form Masuk ke SiRUP

Setelah berhasil masuk ke aplikasi SIRUP, tampil halaman Struktur Anggaran seperti gambar berikut.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ™ Unduh™ Berita

STRUKTUR ANGGARAN

Total Anggaran

E____ 1

CIJC JC JCJL1C1
e [ o [ o |

e [ o Y e |

Gambar 3. Halaman Struktur Anggaran

Data Struktur Anggaran otomatis sudah terisi bila Kuasa Pengguna Anggaran (KPA) K/L sudah
melakukan Unggah RKAKL, tidak dengan input manual. KPA K/L dapat memperbaharui data Struktur

Anggaran sesuai kebutuhan dengan waktu yang tidak dibatasi (kapan saja).
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2. Konsolidasi Paket Lintas Satuan Kerja

Konsolidasi Pengadaan Barang/lasa adalah strategi Pengadaan Barang/lasa yang
menggabungkan beberapa paket Pengadaan Barang/lasa sejenis. Aturan mengenai konsolidasi
pengadaan adalah sebagai berikut:

Konsolidasi pengadaan dapat dilaksanakan oleh PA/KPA/PPK dengan keterangan sebagai berikut:

KONSOLIDASI

STATUS PAKET Dilakukan

Diumumkan
Lingkup
Oleh oleh

KEMENTERIAN/LEMBAGA

Konsolidasi paket di level PPK terhadap lebih dari 1 kegiatan yang didelegasikan dari PA/KPA

Paket sudah dibuat dan dilengkapi PPK Antar paket penyedia KPA
PPK/Admin RUP yang dikelolanya
Paket sudah dilakukan finalisasi draft oleh KPA Paket penyedia antar KPA
PPK PPK di Satkernya
masing-masing
Paket sudah diumumkan oleh KPA K/L PA Paket penyedia antar PA
satker di K/L nya
masing-masing

Pengguna Anggaran (PA) dapat membuat konsolidasi paket lintas satuan kerja setelah Kuasa
Pengguna Anggaran (KPA) dari masing-masing satuan kerja sudah mengumumkan paket yang akan
dikonsolidasikan. Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan untuk melakukan konsolidasi paket

lintas satuan kerja:

1. Klik menu “RUP” kemudian klik “Konsolidasi”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh™ Moner™ Berita

Selamat Datang Struktur Anggaran
Rencana Kerja Anggaran

Dekonsentrasi

Tugas Pembantuan

Penyedia

UR ANGGARAN

Swakelola

Gambar 4. Menu Konsolidasi
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2. Tampil halaman konsolidasi kemudian klik tombol “+Konsolidasi”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita g 2020 -y

PAKET KONSOLIDASI

+ Konsolidasi 2020 ! Umumkan Paket Konsolidasi

Tampilkan 10 ~ | entri Cari:

e .u.

Tidak ditemukan data yang sesuai

| | climeliEnlies

Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 entri Pertama Sebelumnya Selanjutnya Terakhir

Gambar 5. Tambah Paket Konsolidasi

3. Lengkapi formulir “Konsolidasi Paket Penyedia” dengan informasi sebagai berikut:

a. Pilih paket yang akan dikonsolidasikan (pilihan paket yang tampil adalah paket yang status
nya sudah diumumkan dan atau yang statusnya finalisasi draft)

b. Klik tombol “Tambah” untuk menambah paket lainnya yang akan dikonsolidasikan

c. Isi/lengkapi nama paket konsolidasi

d. Lokasi Pekerjaan (Terisi otomatis setelah memilih nama paket yang akan dikonsolidasikan)

e. lIsi volume pekerjaan beserta satuannya (contoh: paket, unit, dll)

f. Isi uraian pekerjaan sesuai dengan KAK

g. Isi spesifikasi dari paket pekerjaan sesuai dengan KAK

h. Klik check box “Produk Dalam Negeri” apabila paket direncanakan menggunakan produk
dalam negeri sesuai aturan Perpres Nomor 16 Tahun 2018 pasal 66 dan Peraturan LKPP

Nomor 7 Tahun 2018 Pasal 28 ayat (3)

i. Klik check box “Usaha Kecil” apabila paket diperuntukkan untuk usaha kecil
j- Sumber Dana dan Jenis Pengadaan (Terisi otomatis setelah memilih nama paket yang akan
dikonsolidasikan)
k. Pilih rencana metode pemilihan penyedia barang/jasa berdasarkan Peraturan Presiden
Nomor 16 Tahun 2018 pada Pasal 38 dan Pasal 41 dibagi menjadi:
e Tender
e Seleksi

e Tender cepat
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e Pengadaan langsung
e Penunjukan langsung
e e-Purchasing
[.  Pilih tahun dan bulan “Akhir Pemanfaatan Barang/Jasa” untuk perkiraan kapan waktu
akhir barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna
m. Pilih tahun dan bulan “Awal Pemanfaatan Barang/Jasa” untuk perkiraan kapan waktu awal
barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna
n. Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Kontrak” untuk perkiraan waktu akhir
pelaksanaan pekerjaan
o. Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Kontrak” untuk perkiraan waktu awal
pelaksanaan pekerjaan
p. Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Pemilihan Penyedia” untuk perkiraan waktu
akhir pelaksanaan pemilihan penyedia
g. Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Pemilihan Penyedia” untuk perkiraan waktu

awal pelaksanaan pemilihan penyedia
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Tahun Anggaran

Satuan Kerja

Daftar Paket

Nama Paket

Lokasi Pekerjaan

Volume Pekerjaan

Konsolidasi Paket Penyedia

Pilih paket yang dikonsolidasikan

Tambah

Lokasi Provinsi/Kabuparen/Kota

Klik Tambah untuk menambah
paket yang akan di konsolidasikan

Uraian Pekerjaan Uraian dari paket pekerjaan.(misal: ruang lingkup pekerjaan di KAK)
Spesifikasi
Produk Dalam Negeri @ Ya (O Tidak e
UsahaKedl @ Ya O Tidak
DANA
Pra DIPA/DPA (] @
e | e S RS N
1
Total Pagu 0
. e
1
Metode ‘ -—pilih— - I L7]
jadwal
Rencana Jadwal Pengadaan Barang/lasa
PEMANFAATAN BARANG/ASA
Akhir pilih Bulan B
Awal Pilih Bulan B ©
PELAKSANAAN KONTRAK
Aldr Pilih Bulan B
Azl pilih Bulan (=] ©
PELAKSANAAN PEMIITHAN PENYEDIA
Achir Pilih Bulan B
Azl Pilih Bulan ] =

Gambar 6. Formulir Paket Konsolidasi

*Catatan: Pastikan semua informasi yang dibutuhkan sudah terisi agar dapat disimpan.

2. Klik tombol “Simpan”.
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3. Mengumumkan Konsolidasi Paket RUP Lintas Satuan Kerja

Setelah konsolidasi paket RUP lintas satuan kerja sudah dibuat oleh Pengguna Anggaran maka

Pengguna Anggaran dapat mengumumbkan dengan cara sebagai berikut:

1. Tandairadio button pada kolom “U” untuk paket konsolidasi yang akan diumumkan kemudian

klik tombol “Umumkan Paket Konsolidasi”.

PAKET KONSOLIDASI

. . . 4 Umumkan Paket Konsolidasi
_— 2. Klik tombol “Umumkan Paket Konsolidasi” )
ampilkan| 10 v entri ari:
L o L

APENAPBM,APEN, |

1. Klik radio button “U”

Gambar 7. Umumkan Paket Konsolidasi

Paket yang berhasil diumumkan akan ditandai dengan centang permanen pada kolom “U”

dan tayang pada daftar Rekapitulasi RUP Nasional.

PAKET KONSOLIDASI

+ Konsolidasi wt Umumkan Paket Konsolidasi

Tampilkan 10 entri Cari:

S S .H.
1 - - - - - - w

Gambar 8. Halaman Paket Konsolidasi RUP

Pengguna Anggaran dapat menghapus paket konsolidasi yang sudah dibuat dan yang sudah

diumumkan dengan cara klik tombol | 1iij | Hapus pada paket yang diinginkan.

PAKET KONSOLIDASI

+ Konsolidasi < Umumkan Paket Konsolidasi
Tampilkan 10 entri Cari:

] K - APBN,APBN,

) N — APBN,APBN,APBN, O @«

Gambar 9. Actions Hapus Paket Konsolidasi
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4. Cetak Paket RUP
Pengguna Anggaran (PA) dapat melakukan cetak rekap paket RUP dengan cara sebagai berikut:
1. Klik menu “Unduh” kemudian pilih “Paket RUP”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ™ Berita g42019 & pa-
Selamat Datang “ i Materi :

Gambar 10. Menu Unduh — Paket RUP

2. Tampil halaman “Unduh Berkas PDF Paket RUP” kemudian klik tombol “Buat Ulang Berkas”.

RLP Rekap RUP ~ Cari Paket  Cari Paket 2 Kelola Data ~ er #2019 &pa

Unduh Berkas PDF Paket RUP 2019 -~

— - . - —— e g . - - . e -~ e .
SATUAN KERJA REKAP PPE

Tanggal Buat Dokumen :

Unduh Berkas PDF : belum tersedia

Keterangan : Saat ini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam satu harj

Namun Anda bisa mengunduh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab Penyedia atau pun

Swakelola akan menghasilkan dgta yang sama.
| |@ Pilih Rekap PPE untuk mencetak

data seluruh Satuan Kerja atau
pilih Satuan Kerja yang diinginkan

Gambar 11. Halaman Unduh Berkas PDF Paket RUP

3. Silahkan tunggu sampai progres mencapai 100% dan muncul simbol pada “Unduh Berkas

PDF” untuk menampilkan hasil cetak RUP.

Berkas PDF Anda sedang diproses. Silakan tunggu hingga progres 100 persen

Unduh Berkas PDF Paket RUP 2019 ~

SATUAN KERJA ‘ REKAP PPE

Unduh Berkas PDF
Reload halaman ini dan klik ikon pdf diatas ketika progress buat ulang berkas sudah
mencapai 100%

Keterangan : Saat ini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam satu hari.
Namun Anda bisa mengunduh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab Penyedia atau pun
Swakelola akan menghasilkan data yang sama.

Buat Ulang Berkas 100%

Gambar 12. Berhasil Unduh Berkas PDF
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4. Untuk mengunduh file PDF, klik tombol “Download” atau simbol Epada kanan atas halaman.

1 dari2 = 4+ Perbesaran Otomatis +

REKAP RENCANA UMUM PENGADAAN

TAHUN ANGGARAN :2019

SiRUP adalah aplikasi Sistem Informasi Rencana Umum Pengadaan berbasis web yang fungsinya sebagai sarana atau alat untuk mengumumkan RUP. SiRUP bertujuan untuk
mempermudah pihak PA/KPA dalam mengumumkan RUPnya. SiRUP sebagai sarana layanan publik terkait RUP sehingga dalam secara langsung
Pengadaan Barang/Jasa secara Nasional. Pengguna langsung mengisi RUP ke dalam aplikasi SIRUP pada website LKPP dengan alamat : sirup.lkpp.go.id

Data yang terdapat pada berkas ini dipopulasi secara otomatis oleh SIRUP per 3 Jam Sekali sesuai dengan data Rekap Satker. Untuk info lebih lanjut hubungi helpdesk-pmep@ikpp.go.id
atau helpdesk pmep@gmail com

—*=== 7~ @dicetak Pada Wed May 15 16:14:14 Wib 2019

Gambar 13. Contoh Hasil Cetak RUP sebagai PA K/L — Halaman 1

= + Perbesaran Otomatis +

1. Rekap RUP
1.1. Rekap RUP Terumumkan

Jumiah et Jumiah
No NamaSatuanKeqa Paket  Jumiah Pagu Penyedia egia e
enyedia

T

249.865.000

miah Paket .
. Jumiah Pagu Penyedia Jumiah Pagu
Nama Satuan Kerja Penyedia Pag
P b Dalam Swakelola Swakelola

v.cooucr 200
10.787.441.500

@dicetak Pada Wed May 15 16:14:16 Wib 2019

Gambar 14. Contoh Hasil Cetak RUP sebagai PA K/L — Halaman 2
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Informasi hasil cetak RUP bila memilih Rekap PPE terdiri dari: Nama Satuan Kerja, Jumlah
Paket Penyedia, Jumlah Pagu Penyedia, Jumlah Paket Penyedia dalam Swakelola, Jumlah Pagu

Penyedia dalam Swakelola, Jumlah Kegiatan Swakelola dan Jumlah Pagu Swakelola.

Sedangkan bila Pengguna Anggaran (PA) memilih Satuan Kerja yang ingin dicetak maka
akan tampil informasi yang terdiri dari: Nama Kegiatan, Kode RUP, Nama Paket, Sumber Dana,

Lokasi, Keterangan, Pemilihan Penyedia dan Pagu.

5. Keluar dari Aplikasi

Pilih “Keluar” pada dropdown nama pengguna untuk mengakhiri aplikasi SIRUP.

'M Rekap Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ™ Unduh™ Berita £22019 [ECYER T ]

I I . . iati Detail Informasi

surat Edaran Kepala LKPP Nomor 11 Tahun 2019 tentang Percepatan Pengumuman dan Pelaksanaan R
I.A2019" klik disini.

Gambar 15. Keluar dari Aplikasi



